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Rozdziat 1

Jak rozpoczqc zdalng prace?

Praca na odlegtos$¢, zarzadzanie zespotem, ktérego wszyscy cztonkowie sg rozproszeni, to dla wielu firm catkowicie
nowa rzeczywistos¢, w ktorej nie jest tatwo odnalez¢ skuteczng droge biznesowa. Na szczescie dzisiejsza technologia
pozwala na sprawne zarzadzanie firmg takze w takiej sytuacji. Okazuje sig, ze zmiana w wirtualny biznes moze pomaéc
przedsiebiorcom odnalez¢ miejsca, w ktérych mozna obnizy¢ koszty, poprawi¢ efektywnos¢ pracy, a pracownikom dac
wiecej swobody realizacji swoich planéw zawodowych. W naszym krétkim poradniku podpowiadamy, jak to osiggnac.

Oto kilka wskazowek, w jaki sposdb mozesz utatwi¢ sobie zdalne
prowadzenie firmy.

Zadbaj o odpowiednie narzedzia

Aby skutecznie prowadzi¢ firme na odlegto$¢, trzeba mie¢ odpowiednie
narzedzia. Jezeli pracujesz z domu i komunikujesz sie z pracownikami lub
kontrahentami za pomocga wideokonferencji, z pewnoscig potrzebujesz
szybkiego i stabilnego potgczenia internetowego. Niezbedny okaze sie tez
wydajny notebook, tablet bgdZ telefon — praca z domu wymaga niekiedy
zmiany pomieszczenia pracy, nie zawsze istnieje mozliwo$¢ pracy przy tym
samym stanowisku.

Korzystaj z rozwigzan chmurowych
/dalne prowadzenie firmy przy wykorzystywaniu starych metod zarzadzania
procesami biznesowymi jest niezwykle ucigzliwe, a moze nawet okazac sie

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

paralizujgce dla Twojej dziatalnosci. Jezeli zarzgdzasz zespotem pracownikdw,
ktorzy pracujg w wielu lokalizacjach, uzywanie dokumentacji papierowej czy
nawet arkuszy kalkulacyjnych bedzie czynnikiem hamujgcym. Mozna temu
zapobiec, przechodzac na rozwigzania chmurowe, ktére znacznie poprawiajg
wydajnoé¢ pracy — w szczegdlnosci w obecnej sytuacji. Dodatkowo chmura
jest dostepna najczesciej w modelu subskrypcyjnym, wiec na poczatek

nie sg konieczne duze naktady. Mozesz wybra¢ subskrypcje miesieczng

lub roczna. W dzisiejszych czasach wielu dostawcow rozwigzan IT, chcac
wspomaoc przedsiebiorcoéw w tym trudnym okresie, oferuje swoje rozwigzania
na niezwykle korzystnych warunkach badZ catkowicie za darmo, proponujac
np. rozwigzania do wymiany dokumentéw miedzy biurem rachunkowym

a klientami lub specjalne pakiety do elektronicznej wymiany dokumentéw

w firmie.

Programy ksiegowe lub ptacowe w chmurze umozliwiajg optymalizacje
procesow finansowych, fakturowania, sprawozdawczosci finansowe;j
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czy obstugi kadrowo-ptacowej. Dodatkowo nie trzeba martwic sie

o dostep do waznych informacji, poniewaz sg one bezpiecznie zapisywane

i przechowywane w chmurze. Dzigki temu uprawnieni cztonkowie zespotéw
mogg mie¢ dostep do danych w kazdym momencie (nawet jezeli ich
wiasciciel aktualnie, cho¢by z powodu kwarantanny lub zakazenia, nie moze
ich udostepniac ze swojej lokalizacji).

Zadbaj o swoj wirtualny zesp6t

Narzedzia chmurowe utatwiajg komunikacje miedzy cztonkami zespotéw

i wspomagajg prace zdalng, niezaleznie od tego, gdzie aktualnie znajduja
sie Twoi pracownicy. Istnieje wiele rozwigzan wspierajgcych wirtualne
zespoty, warto jednak ustandaryzowa¢ narzedzia, z ktérych korzystajg Twoi
pracownicy.

Przyktadowo: do zapisywania i udostepniania plikéw mozesz wybrac takie
narzedzia, jak DropBox, Google Drive czy OneDrive.

Do komunikacji gtosowej: Webex, Skype lub Microsoft Teams.
Kadry i Ptace: Sage HRcloud /ub Sage e-Pracownik.

Ksiegowosé i finanse: Sage Biuro Rachunkowe Online,
serwis MiedzyFirmami.pl.

Do zarzqdzania obiegiem e-dokumentdéw: Sage Obieg Dokumentow
pakiet Praca Zdalna.

Pomysl o rozwoju pracownikow

Praca na odlegto$¢ w znaczacy sposdb zmienia sposoby i jakos¢

komunikacji miedzy cztonkami organizacji. Od kazdego pracownika wymaga
samodyscypliny i odpowiedzialnoéci. Szefowie zespotdw, kierownicy

i wtaéciciele firm moga jednak wspomaga¢ motywacje i morale pracownikdw.

Jak pracowac¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

W tym celu warto organizowac cykliczne spotkania online, w czasie ktorych
omawiane sg poszczegodlne projekty i plany. Warto tez wykorzystywac

te spotkania do klarownego komunikowania sytuacji firmy i wspélnego
poszukiwania rozwigzan.

Dodatkowo, praca zdalna wcale nie musi oznaczac, ze Twoj zespot
jest skazany na brak dostepu do rozwijajgcych kursow i szkolen. Wiele
wyspecjalizowanych firm szkoleniowych oferuje obecnie swoje kursy w sieci —
zarObwno na zywo, jak i w postaci nagran. Mozna korzysta¢ zaréwno z kurséw
jezykowych, wyspecjalizowanych szkolen branzowych, jak tez skupiajgcych
sie na tematyce radzenia sobie ze stresem i organizacji pracy zdalne;.

Korzystaj z wirtualnego biura

W sytuacji gdy wiele firm jest zmuszonych do zamykania swoich

biur lub wrecz rezygnowania z wynajmu lokali, alternatywg moze by¢
korzystanie z biur wirtualnych. Rynek oferuje wiele tego rodzaju rozwigzan
w przystepnych cenach (najczesciej w postaci optaty miesiecznej). Korzysci
z takich e-lokalizacji to m.in. ustugi odbierania poczty lub potgczen
telefonicznych i przekazywania informacji, gdy Ty lub Twoi pracownicy
jestescie zajeci.

Jak widac¢, rozproszenie pracownikéw i konieczno$¢ pracy z domu nie
zawsze musi oznacza¢ stagnacje i zahamowanie dziatalnosci firmy. Przy
odpowiedniej organizacji pracy i wykorzystaniu sprawdzonych narzedzi
informatycznych przedsiebiorstwo wcigz moze nie tylko sprawnie
funkcjonowa¢, ale nawet rozwijac sie.


https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-biuro-rachunkowe-online-3-miesiace-za-darmo/
https://www.miedzyfirmami.pl/Intro
https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-obieg-dokumentow-zdalna-praca/
https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-obieg-dokumentow-zdalna-praca/
https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-obieg-dokumentow-zdalna-praca/
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Rozdziat 2
Jak wydajnie pracowac z domowego biura?

Zorganizowanie sobie przestrzeni do pracy w domu, jesli wczesniej nie byto takiej potrzeby, jest sporym wyzwaniem.
Rodzice dodatkowo muszg wyttumaczy¢ dzieciom, ze obecno$¢ dorostych w domu nie oznacza, ze majg oni wolne.
Pogodzenie opieki nad mtodszymi dzieémi z praca zdalng jest nie lada wyczynem!

Jak oswoié prace zdomu?

1.

Zaplanuj dzien. Wyznacz sobie godziny pracy i ich przestrzegaj, tak by
zachowac czas na prace i swoje zainteresowania. Podczas pracy wytacz
tzw. rozpraszacze.

Sprawdz, czy wszystkie niezbedne zasoby sg dostepne, tak aby konieczne
informacje i dokumenty byty pod reka. Sprawdz aplikacje do
wideokonferencii.

Planuj liste zadan i konsekwentnie je wykonuj. Jesli nie wiesz, ktére
zadania sg najpilniejsze, skonsultuj sie z przetozonym.

Przygotuj swoje miejsce pracy. Pamietaj o wygodnej pozycji. Praca na
kanapie przez osiem godzin moze by¢ bardzo dokuczliwa w skutkach.
Porozmawiaj z domownikami, by okreéli¢ zasady pracy.

Gdy uczestniczysz w wideokonferencjach, pamietaj o tym,

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

ze reprezentujesz firme i dbasz o jej wizerunek. Raczej nie wypada
siedzie¢ w pizamie. Nigdy nie wiesz, czy uczestnicy po drugiej stronie nie
poprosza o wtaczenie kamerki.

6. Przerwy sg bardzo istotne. Pamietaj o piciu wody i przerwie na obiad.
Wstawaj od komputera, mozesz takze wykonac kilka prostych ¢wiczen.

7. Komunikacja z zespotem jest utrudniona, nie spotkacie sie na kawie. Gdy
zachodzi pilna potrzeba, zamiast wymienia¢ dziesigtki wiadomosci,
szybciej i tatwiej mozna omowic¢ problem podczas spotkania online. Jesli
sie€ wytrzyma — wigczcie kamerki, widok znajomych twarzy jest
nieoceniony.

Pracujac zdomu bardzo trudno rozréznié czas, kiedy pracujemy,
akiedy nie. Dlatego tak wazne jest, by planowac swoja aktywnos¢é
zawodowg i tego planu sie trzymaé.


https://www.sage.com/pl-pl/obszar-kadrowy/zarzadzanie-zasobami-ludzkimi/
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Jak pracowac¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

Rozpoczynajmy dzier jak zawsze. Mozemy
chwile dtuzej pospa¢, poniewaz odpada nam
czas na dojazd. Nie rezygnujmy z porannego
prysznica, gimnastyki czy $niadania. Po pracy
na pewno w domu znajda sie nieprzeczytane
ksigzki, na ktére wczesniej brakowato nam czasu
czy tez kolekcje starych ptyt do ponownego
przestuchania. Eksperymentujmy w kuchni.

A moze pomalowac éciany na inny kolor?

Dtuzszy pobyt w domu sprzyja pojawianiu sie
pomystéw na zmiane wystroju czy maty remont.
Mozemy tez rozwija¢ dalej swoje pasje —jesli
kochamy podrdéze, a jestesmy uziemieni, planujmy
palcem po mapie nowe wyprawy. Faza planowania
bedzie juz za nami.
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Rozdziat 3

Jak zwiekszy¢ efektywnosSc¢ pracy zdalnej?

Poszukiwanie zaginionej korespondencji e-mailowej z waznym zatgcznikiem lub papierowej faktury w stertach innych
wydrukow moze skutecznie zaburzy¢ dzien pracy. Jezeli takie sytuacje powtarzajg sig, stajg sie problemem nie
pojedynczych pracownikdw, ale catej firmy. Jezeli dodamy do tego nadmierne obcigzenie pracownikdw czynnosciami
administracyjnymi, ktorych w ogdle nie musieliby wykonywac, okazuje sie, ze przedsiebiorstwa mogg ponosic¢ z tego

powodu realne straty finansowe.

Firma zyskuje wigcej czasu i przestrzeni na obstuge klientéw

Odcigzenie pracownikéw od zbednych zadan administracyjnych powoduije,
ze moga oni po$wieci¢ wiecej czasu na czynnoéci generujgce przychody.
Przede wszystkim moga mocniej skupic¢ sie na obstudze obecnych klientow
lub na znajdowaniu nowych i kierowaniu do nich ofert. Korzysci sg tutaj
bardzo tatwo policzalne —jezeli pracownik musi spedzi¢ np. pie¢ godzin

w tygodniu na wykonywania rutynowych czynnosci administracyjnych,

a godzina jego pracy kosztuje firme np. 50 zt, to miesiecznie przyniesie

to 1000 zt oszczednosci. A jezeli dodatkowo zaoszczedzony czas zostanie
wykorzystany na obstuge klientdow (obecnych badzZ potencjalnych), to
bedziemy mogli méwic nie tylko o oszczednoéciach, ale i o zyskach.

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

Poprawa jakosci pracy

Ograniczenie zbednych czynnosci administracyjnych znaczaco wptywa
na poprawe jakosci pracy. Zwieksza sie produktywnos$¢ pracownikow.
Dzieki temu, ze majg wiecej czasu, moga swojg prace wykonywac na
wyzszym poziomie, co z kolei pozytywnie wptywa na poprawe jakosci
ustug $wiadczonych klientom. Mniej zadan administracyjnych oznacza tez
mniej stresu, ktéry bardzo czesto powoduje rozproszenie, rozdraznienie

i negatywne nastawienie do pracy.

Poprawa rytmu pracy

Kazdego dnia pracownicy spedzajg co najmniej kilkadziesigt minut na
uzupetnianiu dokumentéw zakupowych badZ sprzedazowych, wprowadzaniu
danych do ewidencji zakupéw, ewidencji dostaw itd. Jezeli takie czynnosci
musi wykona¢ np. pracownik administracji czy ksiegowosci raz lub dwa
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razy dziennie, nie stanowi to az tak duzego obcigzenia jak sytuacja, w ktorej
do firmy dziennie trafiajg dziesigtki takich dokumentéw. Wéwczas, gdy na
dodatek organizacja nie wdrozyta procesdw obiegu dokumentdw, rytm

pracy takiej osoby staje sie mocno zaburzony, a jej uwaga co jaki$ czas jest
odwracana od gtobwnych obowigzkéw. Automatyzacja i poprawna organizacja
proceséw ewidencji danych zakupowych znacznie poprawia rytm pracy
osoby, ktéra wykonuje te czynnoéci, ale takze pozostatych pracownikéw,
ktorych obowigzki w pewien sposéb moga by¢ uzaleznione od stopnia
dostepnosci pracownika dokonujgcego ewidencji.

Jak madrze wspierac specjalistow?

Madrze wdrozone rozwigzania informatyczne moga bardzo pomaéc

w odcigzeniu pracownikéw od nadmiaru czynnosci typowo
administracyjnych. Takim wsparciem sg systemy do obiegu dokumentow,

w szczegolnosci wspierajace obieg dokumentéw elektronicznych. W obecnej
sytuacji, gdy wielu pracownikow wykonuje swoja prace zdalnie, tego
rodzaju systemy sg jeszcze bardziej pomocne. Znacznie utatwiajg codzienne
administrowanie przeptywem dokumentdw, ich archiwizowanie czy
przesytanie do wtaéciwych oséb i dziatdw.

Jak pracowac¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?



https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-obieg-dokumentow-zdalna-praca/
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Rozdziat 4

Jak wykorzystac atuty pracy zdalnej?

Swiat biznesu poddawany jest ciagtym i szybkim zmianom. Wptywa to na sposdb, w jaki pozyskuje, organizuje i zarzadza
sie zasobami, a technologia i praca zdalna majg w tym swoj wazny udziat.

Nigdy wczeéniej nie byto tylu globalnych powigzar miedzy informacja,
handlem, technologig, kapitatem i towarami, jak dzisiaj — i nic nie wskazuje,
zeby ta tendencja miata sie szybko zmienic. Ale tez nigdy w nowoczesnej
historii biznes nie musiat mierzy¢ sie z tak skrajng sytuacja, jak wiosng 2020 r.
Gospodarki wielu krajéw zostaty zamrozone, a ogromna cze$¢ pracownikdw
odestana do domadw, by tam zorganizowac sobie miejsca pracy w ramach
tzw. home office. Warto potraktowac te sytuacje nie tylko jako moment

kryzysowy, ale tez jako szanse, by rozwing¢ swoj biznes w nowych kierunkach.

W jaki sposob praca zdalna moze stanowié¢ przetom dla Twojej firmy?
Narzedzia do pracy zdalnej pozwolg Twoim pracownikom na dostep do
informacji i ich przetwarzanie oraz umozliwig komunikacje i wspotprace przy
projektach poprzez mobilne urzadzenia potgczone z Internetem w kazdym
miejscu na Swiecie.

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

Moze to mie¢ spory wptyw na potencjat wzrostu i korzyéci dla Twojej firmy.
Dajac pracownikom swobode pracy bez wzgledu na to, gdzie sie znajda,
zwiekszysz wydajnos¢ zespotow w Twojej organizacji. Oznacza to wyzszg
skutecznos¢, nizsze koszty i bardziej (bardzo czesto) zadowolony personel.

Dla wielu pracownikéw elastyczno$¢ w wyborze miejsca pracy oraz
rownowaga miedzy zyciem zawodowym a osobistym jest niezwykle
istotna. Wielu przyznaje, ze dzieki pracy zdalnej mogg wyprowadzi¢ sie

z miasta, a niektore firmy jeszcze przed okresem epidemii, poszukujgc
nowych pracownikéw, zachecaty do podjecia pracy nie tylko argumentami
finansowymi, ale takze mozliwos$cig przynajmniej czeéciowej pracy z domu.

Ponizej przedstawiamy trzy usprawnienia, ktére Twoja firma moze
wprowadzi¢ juz teraz, aby umozliwi¢ prace zdalng swojej zatodze.


https://www.sage.com/pl-pl/blog/sage-obieg-dokumentow-zdalna-praca/
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1. Zacznij udostepniaé pliki i dane w chmurze

Warto odchodzi¢ od zapisywania plikéw lokalnie, na dyskach komputeréw
kazdego z pracownikéw. To samo tyczy sie dokumentow, ktére muszg by¢
przesytane wewnatrz firmy pomiedzy poszczegdlnymi pracownikami. Czesto
w takich sytuacjach tworzy sie skomplikowana sciezka modyfikacji danego
dokumentu, niekiedy rozgateziajgca sie na wiele rownolegtych wersji tego
samego pliku. Powoduje to czesto chaos i batagan, gdy zespoty nie wiedzs,
jaka jest aktualna wersja dokumentu, na ktérym nalezy pracowac.

Wygodniej jest wdrozy¢ systemy, dzieki ktérym pracownicy moga sobie
wzajemnie udostepnia¢ stuzbowe pliki i dane w chmurze. Po wdrozZeniu
narzedzi cloud computing, czyli przetwarzania danych w chmurze, wszyscy
cztonkowie zespotu mogag pracowac na tych samych plikach bez obawy o to,
ze beda sie one duplikowa¢ lub beda nieaktualne.

Dokumenty beda bezpieczne podczas zapisywania w chmurze — mozesz wiec
pozegnac sie z napawajgcym trwogg scenariuszem, kiedy to Twéj komputer
przestaje dziata¢ i wszystkie zapisane na nim pliki sg bezpowrotnie utracone.

2. Korzystaj z aplikacji mobilnych i badz na biezaco nawet poza biurem
Obecnie kazdy ma telefon komdérkowy, dlaczego by wiec nie wykorzysta¢ go
biznesowo przy tak ogromnej dostepnoéci réznych aplikacji?

Dzieki aplikacjom mobilnym Twoi pracownicy moga by¢ na biezaco

z dziataniami firmy, w zwigzku z czym moga pracowa¢ z domu, z kawiarni lub
z innego oddziatu Twojego przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w innej czesci
kraju (lub Swiata).

Aplikacje mobilne umozliwiajg zdalne podejmowanie waznych decyzji, ktore
w innym wypadku musiatyby poczeka¢ na powrét kluczowego pracownika
zespotu do biura. Mozesz dzieki nim upewnic¢ sie, ze priorytetowe sprawy
Twojej firmy nie sg odktadane i wszystkie cele sg realizowane na czas,

a kluczowe projekty dopinane w wyznaczonych terminach.

Sage Jak pracowac¢ i prowadzi¢ firme zdalnie? 10
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3. Wybierz oprogramowanie finansowe w chmurze, aby mie¢ pod ciagta
kontrola finanse firmy

Wyobraz sobie, ze masz spotkanie z kluczowym obecnym lub potencjalnym
klientem i potrzebujesz dostepu do swoich najnowszych danych
finansowych. Kiedys trzeba by byto przygotowac kilka slajdéw i podczas
spotkania wykorzysta¢ prezentacje. Przy kazdym tego rodzaju spotkaniu
musiatbys dokonywac aktualizacji dokumentow, by¢ moze takze prosic

o0 aktualne dane finansowe swoj dziat ksiegowy lub finansowy. Dzisiaj nie
musi to tak wygladac.

Zacznij korzysta¢ z oprogramowania finansowego w chmurze, aby mie¢
dostep do danych uaktualnianych w czasie rzeczywistym. Bedzie to
pomocne przy waznych spotkaniach i aktualizacjach firmowych informaciji.

Korzystajgc z najnowszych raportow i biezgcych paneli kontrolnych, bedziesz

mie¢ wglad w informacje potrzebne w kazdej sytuacji biznesowe;.

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

Podsumowanie

Zmieniajgc sposob, w jaki dziata Twoja firma, a takze wdrazajgc nowe
technologie i prace zdalng, sprawisz, ze bedzie ona sprawniej i wydajniej
funkcjonowac oraz tatwiej osiggnie wyznaczone cele i utrzyma sie

w czotéwce swojej branzy.

Dzisiaj wiele przedsiebiorstw przeszto na system pracy zdalnej przymusowo.

Ale moze sie okaza¢, ze juz po ztagodzeniu restrykcji zwigzanych z epidemig
taki system pracy bedzie dla wielu firm bardzo korzystny i optacalny dzigki
zapewnieniu pracownikom wiekszej elastycznosci i wykorzystywaniu
nowoczesnych narzedzi czynigcych prace bardziej efektywna.


https://www.sage.com/pl-pl/rozwiazania-finansowo-ksiegowe/
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Rozdziat 5

Oprogramowanie wspomagajqce prace zdalng

Podpowiadamy, jakie narzedzia od Sage wspomagajg prace zdalng, komunikacje i wymiane dokumentow w formie
elektronicznej czy wspieranie procesow kadrowych na odlegtosc.

Dobrym sposobem jest skorzystanie z narzedzia opracowanego

przez polska firme eDokumenty — program Sage Obieg

Dokumentow. Rozwigzanie to sprawdzi sie w sytuacji, gdy pracownicy
sg zlokalizowani w r6znych miejscach i konieczna staje sie sprawna
obstuga wielu dokumentéw w formie elektronicznej. W systemie mozna
obstugiwac nie tylko korespondencje miedzy pracownikami oraz
klientami, ale takze zarzadzac¢ fakturami, zamowieniami, umowami czy
delegacjami. Szczegdlnie uzyteczng funkcjonalnoscig jest zarzadzanie
biezacymi sprawami w firmie, przypisywanie poszczegélnych pracownikow
do konkretnych projektéw czy monitorowanie ich statusu. To bardzo
utatwia funkcjonowanie firmy w momencie, gdy wiekszos¢ pracownikow
pracuje zdalnie, komunikujac sie jedynie poprzez telefon badz internet.

/blizonym rozwigzaniem, ale przeznaczonym dla biur rachunkowych

i ich klientow jest Biuro Rachunkowe Online. Jest to rodzaj platformy
online, dzieki ktérej biuro rachunkowe wymienia dokumenty (w formie
elektronicznej) ze swoimi klientami. Dzieki temu przedsiebiorca, ktory
korzysta z zewnetrznych ustug ksiegowych, zyskuje uporzadkowane
procesy rachunkowe, i nie musi przy tym kazdorazowo drukowac,
podpisywac i dostarcza¢ do swojego biura rachunkowego dokumentéw
w formie papierowej. Wygodna funkcjonalnoscig jest np. automatyczne
wysytanie powiadomien lub przypomnien o koniecznoéci dostania
jakiego$ dokumentu badz zblizajgcym sie waznym terminie.

Jak pracowa¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?

sage Biuro Rachunkowe Online
sage Obieg Dokumentow
sage Miedzy Firmami

Innym przydatnym rozwigzaniem jest Sage Migdzy Firmami, czyli serwis
internetowy, ktérego najwazniejszg funkcjonalnoscia jest mozliwose
wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej. Serwis umozliwia
zarobwno wystawianie, jak i odbieranie e-faktur, a takze przekazywanie ich
do rozliczenia do ksiegowosci badz biura rachunkowego. Dzigki temu,

ze wszystkie te operacje prowadzone sg poprzez wymiane dokumentacji
elektronicznej, zaréwno po stronie przedsiebiorcy, jak i obstugujgcego go
biura rachunkowego, nie ma potrzeby wymiany dokumentacji papierowe;.

Sytuacja, gdy niemal cata zatoga znajduje sie poza dotychczasowym
miejscem $wiadczenia pracy, jest szczegdlnym wyzwaniem dla dziatow
kadrowych. Zarbwno pracownicy, jak i specjalisci ds. kadr i ptac duzg ilos¢
spraw zwigzanych np. z urlopami, zwolnieniami i réznego rodzaju wnioskami
dotychczas zatatwiali na miejscu, w firmie. Zdarza sie nawet, ze dziaty kadr
pracujg juz na oprogramowaniu do zarzgdzania obszarem kadrowym i HR,
ktory daje mozliwosci obstugi wielu proceséw bez koniecznoéci stawiania sie


https://www.sage.com/pl-pl/produkty/sage-obieg-dokumentow/
https://www.sage.com/pl-pl/produkty/sage-obieg-dokumentow/
https://www.sage.com/pl-pl/biura-rachunkowe/biuro-rachunkowe-online/
https://www.miedzyfirmami.pl/Intro

sage Symfonia

sage

w biurze przez pracownikéw, z przyzwyczajenia
jednak wiele oséb woli zatatwi¢ takg sprawe
osobiscie. Przyktadowo Sage Symfonia Kadry

i Ptace jest w stanie obstuzy¢ pracownikéw
wykonujacych zdalnie swoje obowigzki. Moga
oni sktada¢ wnioski elektroniczne zamiast
jechaé do biura (np. wniosek urlopowy czy
zasitkowy). Mozna takze oznacza¢, w jakich
godzinach pracownik jest dostepny zdalnie,

o ktdrej godzinie zaczyna i konczy prace. Dziat
kadr ma ponadto dostep do e-teczki, w ktérej
zgromadzone sg wszystkie informacje kadrowe
dotyczace pracownikéw — utatwia to zarzagdzanie
dokumentacjg kadrowg i znacznie przyspiesza
procesy obstugi pracownikow, niezaleznie od
tego, w jakim miejscu obecnie sie znajduja.

Jak pracowac¢ i prowadzi¢ firme zdalnie?


https://www.sage.com/pl-pl/cp/najlepszekadry/
https://www.sage.com/pl-pl/cp/najlepszekadry/

Sage Sp. z o.0.
Al. Jerozolimskie 132
02-305 Warszawa

www.sage.com/pl-pl
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https://www.facebook.com/SagePolska/
https://www.youtube.com/user/SagePolska
https://twitter.com/sagepolska
https://pl.linkedin.com/company/sage-software
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